ZARZADZENIE NR 1/2024
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA DALESZYCE
w Daleszycach
z dnia 9 stycznia 2024 roku
w sprawie zasad sprzedazy detalicznej drewna, sadzonek oraz stroiszu
jodtowego i choinek w Nadle$nictwie Daleszyce
ZG.801.1.2024

Na podstawie:

e - art. 35 ust. 1. Ustawy z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o lasach (tekst jednolity Dz. U. z
2022 r. 672),

e - §22 ust3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Leénego Lasy Panstwowe
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 MOSZNIL z dnia 18.05.1994 roku w
sprawie nadania statutu PGL Lasy Panstwowe.

e Zarzadzenia nr 97 Dyrektora Generalnego LP z dnia 12 pazdziernika 2023r. w
sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy

Panstwowe na lata 2024 - 2026,
zarzadzam, co nastepuje:
§1
Wprowadzam do stosowania ,Regulamin sprzedazy detalicznej drewna, sadzonek oraz

choinek i stroiszu w Nadle$nictwie Daleszyce” stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 10/2020 z dnia 02.03.2020r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN SPRZEDAZY DETALICZNEJ DREWNA, SADZONEK ORAZ
CHOINEK | STROISZU W NADLESNICTWIE DALESZYCE

§1

Sprzedaz detaliczna drewna

. Surowiec drzewny, ktdry jest przedmiotem sprzedazy w mysl niniejszych zasad,
pochodzi z laséw o prawidtowo prowadzonej gospodarce lesnej, zgodnej
z posiadanymi certyfikatami. W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest
sprzedaz detaliczna bez certyfikatu drewna pozostajagcego na stanie magazynu
Nadlesnictwa, o czym zostanie powiadomiony nabywca drewna.
. Maksymalna oferta sprzedazy wg grup handlowo-gatunkowych drewna na
podstawie cennika sprzedazy detalicznej okreslona jest pulg sprzedazy detalicznej
w planie zasadniczym Nadle$nictwa Daleszyce na dany rok (pula detaliczna). Pula
drewna sprzedazy detalicznej moze zosta¢ zwiekszona w wyniku braku realizaciji
pozostatych kierunkéw sprzedazy.
. Pula detaliczna w pierwszej kolejnosci zabezpiecza potrzeby oséb fizycznych.
Drewno nieznajdujgce nabywcy/niesprzedane na podstawie cennika sprzedazy
detalicznej jest przedmiotem sprzedazy w ramach aukc;ji internetowych, w aplikacji
e-drewno.
. Drewno stosowe odebrane jednym numerem nie moze by¢ sprzedane wigcej niz
jednemu Kupujacemu (odbiorcy detalicznemu); stosy dla poszczegéinych
odbiorcéw detalicznych nalezy oddziela¢ w wyrazny sposob.
. Inzynier Nadzoru dokonuje kontroli drewna do sprzedazy detalicznej w ilosci nie
mniejszej niz 30%.
. W przypadku sprzedazy detalicznej drewna zakladom wustug lesnych
w lesnictwach, w ktdérych swiadczag ustugi, drewno takie podlega kontroli przez
wlasciwego Inzyniera Nadzoru. O planowanej sprzedazy dla os6b $wiadczacych
ustugi lesne, kazdorazowo lesniczy ma obowigzek skutecznie poinformowaé
wiasciwego Inzyniera Nadzoru.
. Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest:
a) w cenie netto wyrazonej w zt za 1m3, powiekszonej o nalezny podatek VAT,
b) na podstawie cennika sprzedazy detalicznej (cennika detalicznego) na
surowiec drzewny okreslonego decyzjg Nadlesniczego Nadlesnictwa
Daleszyce.
. Cennik detaliczny, o ktdrym mowa w pkt. 7b), dostepny jest w biurze nadle$nictwa,
kancelariach i na tablicach ogloszen lesnictw oraz na stronie internetowe;j
Nadlesnictwa Daleszyce.
. Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest w kancelarii le$nictwa przez
Lesniczego lub osobg zastgpujacg (dalej Lesniczy). W sytuacji, gdy kupujacym
jest firma i zada wystawienia faktury VAT, sprzedaz odbywa sie w kasie, w biurze
nadlesnictwa. Sprzedaz obsluguje upowazniony kasjer. Sprzedaz odbywa sie
takze w kasie nadle$nictwa podczas nieobecnosci lesniczego na podstawie
,Zzestawienia do sprzedazy detalicznej”, ktére jest zatgcznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

10.0soby wskazane w pkt. 9 prowadza sprzedaz na podstawie upowaZznienia

Nadlesniczego Nadlesnictwa Daleszyce.

11.Sprzedaz w kancelarii leSnictwa prowadzona jest w kazdg pracujgca $rode

tygodnia w godzinach od 73° do 11%° . W szczegdlnych przypadkach mozliwa jest
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sprzedaz w inne pracujgce dni tygodnia po uprzednim, telefonicznym
poinformowaniu Dziatu KF.

12.Dokumentem rozchodowym drewna obowigzujacym przy sprzedazy detalicznej

jest asygnata, ktérg Lesniczy sporzadza przy pomocy rejestratora lesniczego. Na
asygnacie widoczne sg miedzy innymi: rodzaj, cena i ilo§¢ zakupionego drewna
oraz kwota do zaptaty.

13.Asygnata drukowana jest w dwdch egzemplarzach z ktérych:

a) Oryginat - otrzymuje nabywca,

b) Kopia 1 — przekazywana jest do dzialu finansowo — ksiegowego, do
rozliczenia dokumentdéw $cistego zarachowania.

14.Kopia nr 1 asygnaty musi by¢ dostarczona do biura nadlesnictwa w dniu jej

wystawienia.

15.Wszelkie reczne korekty czy skreslenia zapiséw znajdujacych sie na asygnacie sg

zabronione. W przypadku pomytkowo wpisanych danych na asygnate, nalezy jg
anulowac i wypisaé poprawna.

16.Lesniczy przed wypisaniem asygnaty zobowigzany jest uzyska¢ od kupujacego

informacje czy sprzedaz odbedzie sie na paragon czy fakture.

a) Lesniczy drukuje paragon fiskalny po pobraniu zaptaty w formie gotéwki za
sprzedany surowiec drzewny, ktéry wraz z asygnatg wrecza kupujgcemu.

b) w sytuacji gdy kupujacy, bedacy osobg fizyczna, zyczy sobie wystawienia
faktury VAT, Les$niczy wystawia ,zestawienie do sprzedazy detalicznej
i kieruje kupujacego do kasy w biurze nadlesnictwa,

c) w przypadku gdy kupujacym jest firma lub osoba prowadzgca dziatalnos¢
gospodarcza i zachodzi konieczno$¢ wystawienia faktury VAT, kupujacy
musi podac¢ odpowiednie dane tgcznie z nr NIP. W takim przypadku sprzedaz
odbywa sie na podstawie , zestawienia do sprzedazy detalicznej” w biurze
nadlesnictwa.

17. Podczas sporzadzania asygnaty w rejestratorze, pole ,Nabywca/Odbiorca”
pozostaje puste w przypadku kiedy dowodem sprzedazy jest tylko paragon.

18. W przypadku btednie wystawionego paragonu fiskalnego, Lesniczy odnotowuje
ten fakt w tabeli, ktorej wzér stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu
i wystawia prawidlowy paragon. Bledny paragon nalezy zataczyé do ewidencji
blednie wystawionych paragonéw fiskalnych.

19. Ewidencja btednie wystawionych paragonéw fiskalnych nalezy przekaza¢ do
dziatu finansowo — ksiegowego facznie i raportami dobowymi i miesiecznymi.

20. Dokumentem potwierdzajacym sprzedaz drewna po stronie SILP jest zbiorcze
zestawienie paragonow lub faktura VAT. Dokumenty te wystawiane sg w biurze
nadlesnictwa na podstawie wczesniej przestanych z rejestratora lesniczego
asygnat. Transfer asygnat z rejestratora lesniczego do SILP nastepuje w dniu
sprzedazy.

21. Gotéwka za sprzedane drewno musi by¢ dostarczona do kasy Nadlesnictwa
w dniu sprzedazy do godziny 14-tej.

22. Po zakonczeniu sprzedazy w danym dniu Lesniczy drukuje raport dobowy kasy
fiskalnej, ktory, w momencie rozliczenia gotéwki za sprzedane w tym dniu
drewno przekazuje do dziatu finansowo — ksiegowego.

23. Raport miesigczny z kasy fiskalnej Le$niczy drukuje i przekazuje do dziatu
finansowo — ksiegowego do 5-go dnia nastepnego miesigca.

24. Osoby upowaznione do sprzedazy drewna odpowiadajg za stosowanie prawa
podatkowego w zwigzku z prowadzeniem sprzedazy detalicznej przy uzyciu kas
fiskalnych pod odpowiedzialnos$cig karno - skarbowa.
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Rozbieznosci pomiedzy datg wystawienia asygnaty (datgq sprzedazy), datg
wydruku paragonu z kasy fiskalnej, datg wydruku faktury VAT czy zbiorczego
zestawienia paragonow oraz datg wpfaty gotdéwki do kasy sg niedopuszczalne.

Asygnata jest dokumentem uprawniajgcym kupujacego do odbioru drewna
w okreslonym na niej terminie i asortymencie. Poprzez wystawienie asygnaty
Lesniczy potwierdza fakt przyjecia od nabywcy gotowki w kwocie wymienione;j
na asygnacie a podpis odbiorcy $wiadczy o zapoznaniu sie z warunkami
sprzedazy drewna w Nadlesnictwie.

W przypadku koniecznosci anulowania asygnaty, wystawiajacy zobowigzany
jest zachowaC jej wszystkie wydrukowane egzemplarze, ktdére nastepnie
przekazywane sg do biura nadle$nictwa. Anulowana asygnata (na odwrocie
Oryginatu) powinna zawiera¢ wyjasnienie podajace powdd i przyczyne jej
anulowania.

W przypadku wydruku wigkszej ilosci egzemplarzy asygnaty niz przewiduje
niniejsze zarzadzenie, wystawiajgcy zobowigzany jest zachowa¢ wszystkie
dodatkowe jej egzemplarze, ktére podtgczane sg pod miesieczne zestawienie
asygnat. Dodatkowo wystawiajacy zobowigzany jest podaé powdd i przyczyne
wykonanych ponadplanowych wydrukow.

Wydatek drewna z lasu odbywa sie we wtorki i w pigtki (dni wywozowe).
Na wydatek drewna sprzedanego na asygnate poza ustalonymi dniami
wywozowymi bezwzglednie nalezy uzyskac telefoniczng zgode Nadlesniczego
lub Zastepcy Nadlesniczego i powiadomic o tym fakcie Komendanta Posterunku
Strazy Lesnej.

Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie (nie p6zniej niz 14
dni od daty sprzedazy). W razie niemoznosci wywozu drewna w oznaczonym
terminie, nabywca winien zglosi¢ si¢ do Lesnictwa o wyznaczenie nowego
terminu. Lesniczy moze przedtuzyé termin wywozu drewna maksymalnie o 7 dni.
Po tym terminie administracja leSnha nie odpowiada za zakupiony surowiec,
a nabywca nie moze rosci¢ do sprzedawcy pretensji, co do pogorszenia stanu
jakosciowego badz kradziezy zakupionego produktu itp.

Wydatek drewna z lasu musi by¢ odnotowany na oryginale asygnaty przez
Lesniczego lub Podiesniczego. Na oryginale asygnaty nalezy odnotowac: date
wydatku i mase wydanego drewna potwierdzone podpisem osoby wydajgce;j
drewno (Lesniczy lub Podlesniczy). Lesniczy kazdorazowo ma obowigzek
poinformowania kazdego kupujacego o koniecznos$ci odnotowania wydatku
drewna z lasu oraz, ze brak takowej adnotacji bedzie traktowany przez Stuzbe
Lesng na rowni z nielegalnym wjazdem do lasu. W przypadku powziecia
informacji o wywozie przez Kupujacego drewna z lasu bez wiedzy Le$niczego
lub Podlesniczego, nalezy poinformowac¢ o powyzszym posterunek Strazy
Lesnej. Lesniczy jest rowniez zobowigzany informowa¢ posterunek Strazy
Lesnej o wydatku drewna zakupionego przez zaktady $wiadczgce ustugi le$ne.

§2

Sprzedaz detaliczna drewna pozyskanego kosztem nabywcy

Sprzedaz drewna pozyskanego kosztem nabywcy dotyczy drewna:

a) pozostajgcego na powierzchniach zwigzanych z procesem $cinki drzew
i manipulacji surowca drzewnego,

b) jakosci M2 tj. drewna matowymiarowego do 7 cm $rednicy w dolnym koncu
w Korze,



VoI WA

e
—

VA

10.

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 1/2024 Nadlesniczego Nadles$nictwa Daleszyce z dnia 09.01.2024r.

c) stanowiacego odpady pozrebowe o diugosci 1,0 m, ktére ze wzgledow
jakosciowych i wymiarowych nie mozna przyporzadkowa¢ do innych
sortymentéw (pozostatych GHG) lub ich pozyskanie jest nieuzasadnione
gospodarczo, odbierane jako S4 PBK.

Dopuszcza sie zaliczenie do grupy M2, grubizny strzaly i gatezi o dtugosci do

0,90 m, o srednicy w gérnym koncu powyzej 7 cm w korze, ktorej ze wzgledow

jakosciowych i wymiarowych nie mozna przyporzadkowa¢ do innych

sortymentéw (pozostatych GHG) Ilub ich pozyskanie jest nieuzasadnione
gospodarczo, jezeli jej szacunkowa migzszo$¢ nie przekracza 10% stosu
drewna M2.

Drewno jakosci M2 pozyskiwane kosztem nabywcy moze by¢ wyrabiane

wylacznie przy uzyciu sprawnych narzedzi recznych.

Pozyskanie odpadéw pozrebowych odbieranych jako S4 PBK polega, tylko

i wylacznie, na zebraniu drewna pozostajacego na powierzchniach zwigzanych

z procesem $cinki drzew i manipulacji surowca drzewnego.

W ramach prac samowyrobu zabronione jest wykonywanie scinki drzew.

Dla drewna pozyskiwanego na zasadach samowyrobu dopuszcza sie

odstepstwo od stosowania legaréow oraz wymagan minimalnej objetosci stosu.

Drewno M2 powinno by¢ wyrabiane zgodnie z warunkami technicznymi

okreslonymi w zataczniku nr 10 do Zarzgdzenia nr 51 DGLP z dnia 30.09.2019r.

Warunki techniczne — Drewno matowymiarowe.

Drewno jakosci M2 i S4 (stanowigce samodzielny stos) powinno byc¢

przygotowane do odbioru w sposéb wskazany, dla danego sortymentu,

w Zataczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 51 DGLP z dnia 30.09.2019 r. - Warunki

techniczne — Zasady przygotowania do pomiaru, pomiar, obliczanie migzszosci

i cechowanie surowca drzewnego.

Podczas odbioru drewna pozyskanego w drodze samowyrobu dokonujacy

odbioru drewna dokona klasyfikacji sortymentowej zgodnie z odpowiadajacymi

jakosci drewna warunkami technicznymi okreslonymi w Zarzadzeniu nr 51

DGLP z dnia 30.09.2019 r. W przypadku stoséw drewna M2 dokonujacy odbioru

ustala w sposob szacunkowy udziat grubizny.

Lesniczy przed rozpoczeciem prac dotyczacych samowyrobu jest zobowigzany

wobec osoby przystepujacej do samowyrobu do:

a) poinformowania o dostepnosci dokumentacji dotyczacej zasad sprzedazy
drewna na podstawie cennika sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie
Daleszyce,

b) ogolnego omdwienia warunkéw technicznych na drewno jakosci M2 i S4
oraz sposobu przygotowania drewna do odbioru,

c) wprowadzenia na dziatkg robocza i wskazanie granic dziatki roboczej,

d) poinformowania oraz przekazanie w formie pisemnej ,Os$wiadczenia
o samowyrobie” oraz ,Informacji o zagrozeniach dla bezpieczenstwa
i zdrowia zwigzanych z pracg na terenie laséw zarzgdzanych przez
Nadleénictwo Daleszyce”, ktore wspodlnie stanowig zatgcznik nr 4 do
niniejszego regulaminu (sporzadza sie w 2 egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazuje sie osobie majacej przygotowywac drewno samowyrobem, drugi
trafia do nadle$nictwa do stanowiska BHP).
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§3

Reklamacje

1. Kupujgcy sklada pisemng reklamacje do nadlesnictwa niezwiocznie po
stwierdzeniu wady drewna, najpdzniej w terminie14 dni od daty wywozu drewna
z lasu — z tym ze reklamacja wady jakosciowej, ktorej skutkiem jest szybko
postepujaca deprecjacja surowca (sinica, brunatnica, zaparzenie lub inna wada,
ktéra mogta powstac pod odbiorze drewna), Kupujacy zgtasza w terminie 5 dni
od daty wywozu drewna z lasu.

2. Szczegdétowe zasady skiadania i rozpatrywania reklamaciji okreslajg ,Zasady
rozpatrywania reklamacji na drewno stosowane w PGL LP’ sg ustalone
w drodze Decyzji Dyrektora Generalnego LP i ogloszone na stronie internetowej
Portalu Le$no-Drzewnego.

§4

Sprzedaz detaliczna sadzonek

Sprzedaz detaliczna sadzonek wyprodukowanych w Gospodarstwie Nasienno-
Szkdtkarskim w Sukowie (GNS), odbywa na podstawie cennika detalicznego
okreslonego decyzjg Nadlesniczego Nadle$nictwa Daleszyce, ktéry jest dostepny
w biurze i na stronie internetowej Nadlesnictwa oraz w GNS. Sprzedaz prowadzona
jest w kasie Nadlesnictwa. O ilosci i gatunku sadzonek przeznaczonych do sprzedazy,
Lesniczy informuje w drodze mailowej kasjera w nadlesnictwie.

§5
Sprzedaz detaliczna choinek i stroiszu

1. Sprzedaz detaliczna stroiszu i choinek w odbywa sie w kazdy roboczy dzienh
tygodnia na podstawie cennika detalicznego okreslonego decyzjg
Nadle$niczego Nadlesnictwa Daleszyce, ktory dostepny jest na stronie
internetowej i w biurze Nadie$nictwa oraz w kancelariach lesnictw.

2. Podstawowym dokumentem ewidencji przychodu uzytkdw niedrzewnych jest
wykaz odbiorczy produktéow niedrzewnych (WON), sporzadzany w rejestratorze
lesniczego. W wyjatkowych sytuacjach, za zgodg Nadlesniczego, przychodu
uzytkobw niedrzewnych moze dokona¢ bezposrednio do SILP upowazniony
pracownik biura na podstawie tradycyjnego (papierowego) wykazu odbiorczego
produktéw niedrzewnych sporzadzonego przez Lesniczego i zatwierdzonego
przez Nadlesniczego lub jego Zastepce.

3. Sprzedaz detaliczna uzytkéw niedrzewnych prowadzona jest przez Les$niczego,
lub inng upowazniong osobe. Upowaznienie do sprzedazy detalicznej uzytkow
niedrzewnych wydaje w formie pisemnej Nadlesniczy. W wyjatkowych
sytuacjach za 2zgodg Nadlesniczego sprzedaz detaliczna uzytkéw
niedrzewnych moze odbywac sie w biurze Nadlesnictwa.

4. Dokumentem potwierdzajgcym wydanie kupujacemu uzytki niedrzewne
Zz magazynu lesnictwa jest asygnata lub dokument WZ — ,wydanie na zewnagtrz”,
do ktorych wystawiana jest w biurze Nadlesnictwa faktura VAT lub zestawienie
sprzedazy na podstawie paragonéw.

5. Procedura postgpowania podczas sprzedazy detalicznej uzytkdw niedrzewnych
prowadzonej w lesnictwach Nadlesnictwa Daleszyce:

a), dokumentem rozchodowym obowigzujacym przy sprzedazy detalicznej
uzytkéw niedrzewnych jest asygnata, ktérg Lesniczy sporzadza przy pomocy
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rejestratora le$niczego. Na asygnacie widoczne sg miedzy innymi: rodzaj,
cena i ilos¢ zakupionego uzytku niedrzewnego oraz kwota do zaptaty,

b) asygnata drukowana jest w dwoch egzemplarzach z ktorych:

» Oryginat - otrzymuje nabywca,
» Kopia 1 - przekazywana jest do dziatu finansowo — ksiegowego, do
rozliczenia dokumentéw $cistego zarachowania.

1. Les$niczy przed wypisaniem asygnaty zobowigzany jest uzyska¢ od
kupujacego informacje czy sprzedaz odbedzie sie na paragon czy fakture,

c) Lesniczy drukuje paragon fiskalny po pobraniu zaptaty w formie gotéwki za
sprzedany surowiec, ktéry wraz z asygnatg wrecza kupujgcemu,

d) w sytuacji gdy kupujacy, bedacy osobg fizyczng, zyczy sobie wystawienia
faktury VAT, Lesniczy przekazuje WON do biura nadlesnictwa, informuje
pracownika kasy w nadle$nictwie i kieruje kupujacego do kasy w biurze
nadlesnictwa,

e) w przypadku gdy kupujacym jest firma lub osoba prowadzaca dziatalnosc
gospodarcza i zachodzi konieczno$¢ wystawienia faktury VAT, kupujacy
musi poda¢ odpowiednie dane facznie z nr NIP. W takim przypadku sprzedaz
odbywa sie na podstawie WON w biurze nadlesnictwa.

f) podczas sporzadzania asygnaty w rejestratorze, pole ,Nabywca/Odbiorca”
pozostaje puste, w przypadku kiedy dowodem sprzedazy jest tylko paragon

g) pole ,Nabywca/Odbiorca” wypetiane jest jedynie wtedy, kiedy kupujacy
7zgda wystawienia faktury VAT. Dodatkowo przy wprowadzaniu do
rejestratora danych klienta, bedacego podmiotem gospodarczym, Kasjer w
nadle$nictwie sporzadzajacy asygnate moze wpisa¢ numer NIP w tresci
danych kupujacego. Numer NIP nie jest wpisywany, gdy kupujacy jest osobg
fizyczng ktéra nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej,

h) w przypadku btednie wystawionego paragonu fiskalnego, Les$niczy
odnotowuje ten fakt w tabeli, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu i wystawia prawidtowy paragon. Btednie wystawiony paragon
nalezy zataczy¢ do ewidencji btednie wystawionych paragonéw fiskalnych.

ewidencja blednie wystawionych paragonéw fiskalnych nalezy przekaza¢ do
dziatu finansowo — ksiegowego tacznie i raportami dobowymi i miesigcznymi.
dokumentem potwierdzajgcym sprzedaz uzytku niedrzewnego po stronie SILP
jest zbiorcze zestawienie paragondéw Ilub faktura VAT. Dokumenty te
wystawiane sg w biurze nadlesnictwa na podstawie wcze$niej przestanych z
rejestratora le$niczego asygnat. Transfer asygnat z rejestratora lesniczego do
SILP nastepuje w dniu sprzedazy.

gotéwka za sprzedane produkty niedrzewne musi byé dostarczona do kasy
Nadlesnictwa w dniu sprzedazy do godziny 14-tej.

Problematyka raportéw fiskalnych: dobowych i miesigcznych jest identyczna,
jak w przypadku sprzedazy detalicznej drewna.

m) rozbieznosci pomiedzy data wystawienia asygnaty (datg sprzedazy), datg
wydruku paragonu z kasy fiskalnej, data wydruku faktury VAT czy zbiorczego
zestawienia paragonéw oraz datg wptaty gotowki do kasy sa
niedopuszczalne

n) asygnata jest dokumentem uprawniajgcym kupujgcego do odbioru uzytku
niedrzewnego w okreslonym na niej terminie i asortymencie. Poprzez
wystawienie asygnaty Les$niczy potwierdza fakt przyjecia od nabywcy
gotéwki w kwocie wymienionej na asygnacie, a podpis odbiorcy swiadczy
0 zapoznaniu sie z warunkami sprzedazy uzytkéw niedrzewnych,
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P)

q)

t)

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2024 Nadle$niczego Nadlesnictwa Daleszyce z dnia 09.01.2024r.

wszelkie reczne korekty czy skreslenia zapiséw znajdujacych sig na
asygnacie sg zabronione. W przypadku pomytkowo wpisanych danych na
asygnate, nalezy jg anulowac i wypisaé poprawna,

w przypadku koniecznos$ci anulowania asygnaty wystawiajgcy zobowigzany
jest zachowaé jej wszystkie wydrukowane egzemplarze, ktore nastgpnie
przekazywane sg do biura nadlesnictwa. Anulowana asygnata (na odwrocie
Oryginatu) powinna zawiera¢ wyjasnienie podajgce powdd i przyczyne jej
anulowania,

w przypadku wydruku wigkszej ilosci egzemplarzy asygnaty niz przewiduje
niniejszy regulamin, wystawiajgcy zobowigzany jest zachowaé wszystkie
dodatkowe jej egzemplarze, ktére podiaczane sg pod miesieczne
zestawienie asygnat. Dodatkowo wystawiajacy zobowigzany jest podac
powdd i przyczyne wykonanych ponadplanowych wydrukéw,

wydatek uzytku niedrzewnego z lasu odbywa sie w terminie uzgodnionym
z Lesniczym,

nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie. Po tym terminie
administracja lesna nie odpowiada za zakupiony surowiec a nabywca nie
moze rosci¢ do sprzedawcy pretensji, co do pogorszenia stanu jako$ciowego
badz kradziezy zakupionego produktu itp.,

wydatek uzytku niedrzewnego z lasu musi by¢é odnotowany na oryginale
asygnaty przez Lesniczego lub Podlesniczego. Lesniczy kazdorazowo ma
obowigzek poinformowania kazdego kupujacego o koniecznosci
odnotowania wydatku uzytku niedrzewnego z lasu oraz ze brak takowej
adnotacji bedzie traktowany przez Stuzbe Lesng na réowni z nielegalnym
wjazdem do lasu i moze by¢ traktowany na rowni z produktem nielegalnego
pochodzenia,

6. Procedura postepowania podczas sprzedazy detalicznej uzytkdw niedrzewnych
prowadzonej w biurze Nadlesnictwa Daleszyce:

a)

b)

d)

sprzedaz uzytkdw niedrzewnych w biurze Nadlesnictwa dopuszczona jest w
wyjatkowych sytuacjach po wczesniejszej zgodzie Nadlesniczego,
pracownik biura Nadle$nictwa sporzadza dokument WZ — ,wydanie na
zewnatrz’, wprowadzajgc odpowiednie dane do systemu SILP, a nastepnie
drukuje go w 2 egzemplarzach, z ktérych: jeden egzemplarz otrzymuje
nabywca, drugi — Dziat Finansowo Ksiegowy Nadlesnictwa Daleszyce,
dokument WZ — ,wydanie na zewnatrz” jest dokumentem potwierdzajacym
wydanie towaru kupujagcemu na podstawie, ktérego Dziat Finansowo
Ksiegowy sporzadza nastepujgce dokumenty potwierdzajace zakup towaru:
> w przypadku, gdy kupujacym jest osoba fizyczna, ktéra nie prowadzi
dziatalnosci gospodarczej: paragon wraz z zestawieniem sprzedazy na
podstawie paragondw,
» w przypadku, gdy kupujacym jest osoba fizyczna dokonujgca zakupu na
fakture VAT: paragon wraz z fakturg VAT (paragon pozostaje
w dokumentacji ksiegowej nadlesnictwa),
> w przypadku, gdy kupujacym jest podmiot gospodarczy: faktura VAT.
dokumentem potwierdzajagcym dokonanie zaptaty gotowkowej za uzytki
niedrzewne jest dokument KP — ,kasa przyjmie”, wydawany przez kase
Nadlesnictwa w dniu jego zakupu. Dokument KP — ,kasa przyjmie” oraz
dokument WZ — ,wydanie na zewnatrz’ wydawany jest dla firm i os6b
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg po dokonaniu zaptaty gotéwkowej w
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kasie nadles$nictwa, natomiast dla oséb fizycznych wydawany jest dokument
WZ i paragon,

e) przed wydaniem kupujagcemu dokumentu WZ — ,wydanie na zewnatrz’,
pracownik biura nadles$nictwa zobowigzany jest dopilnowac¢ jego podpisania
przez kupujgcego oraz zatwierdzenia go przez osobe do tego upowazniong,

f) Lesniczy w odpowiednim miejscu na dokumencie WZ - ,wydanie na
zewnatrz” potwierdza fakt wydania kupujacemu uzytkéw niedrzewnych.

g) w przypadku koniecznosci anulowania sprzedazy uzytkédw nie drzewnych
pracownik biura nadlesnictwa zobowigzany jest zachowa¢ paragon fiskalny
oraz komplet wydrukowanych dokumentéw WZ, faktur VAT lub zestawien
sprzedazy na podstawie paragondw.




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 1/2024 Nadlesniczego Nadlesnictwa Daleszyce z dnia 09 stycznia 2024r.
.Zestawienie drewna do sprzedazy detalicznej"

Lednictwo: ..o, Data: ..o

Oddz. Numer Masa Zrywka

Gatunek Sortyment WOD pododdz. sztuki/stosu (m®) T/IN

Nadle$nictwo prowadzi sprzedaz $rode w godzinach 8 3°- 13%

Oswiadczenie
Ja nizej podpisany o$wiadczam, Zze zapoznatem sig z zasadami sprzedazy i drewno, ktére jest przedmiotem sprzedazy
jest mi znane i nie wnosze zastrzezen co do jego jakosci i sortymentu. Zobowigzuije sie jednoczesnie do kazdorazowego
poinformowania pracownika lesnictwa o zamiarze wywozu drewna w celu uzyskania odpowiedniej adnotaciji na

asygnacie.

Podpis Lesniczego/Podlesniczego

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr4 do Regulaminu Sprzedazy detalicznej drewna, sadzonek oraz choinek i stroiszu w Nadle$nictwie Daleszyce

Oswiadczenie o samowyrobie drewna
LeSNICWO .....ccceeerririiin e
Miejscowosc i data sporzadzenia OSWIAACZENIA .......cooviiiriiiiiie et e nen e e ne s
Data obowiazywania oswiadczenia do dnia...........ccocoiieiiiiciiiii e wigcznie
Lokalizacja dziatki roboczej: oddz. .................. pododdz. ................. ,pofoZenie.......cooev i

1. Oswiadczenie przedstawiciele Nadle$nictwa Daleszyce

Ja, nizej podpisany .........ooiiiiiiii dziatajgc w imieniu i na rzecz Nadlesnictwa Daleszyce oswiadczam, ze:
Imig i nazwisko, stanowisko

- przedstawitem osobie przystepujacej do samowyrobu drewna cato$é dokumentacji dotyczacej zasad sprzedazy drewna na podstawie cennika
sprzedazy detalicznej w kancelarii lesnictwa dla konsumentéw, obowiazujacych w nadlesnictwie.

- zapoznatem osobg przystepujacg do samowyrobu drewna z warunkami technicznymi drewna M2 i S4 PBK oraz sposobem przygotowania drewna
do odbioru okreslonymi w Zarzadzeniu na 51 DGLP z dnia 30.09.2023 i Zarzgdzenia 54 DGLP z dnia 20.09.2020r.

- wprowadzitem osobe przystepujacq do samowyrobu drewna na dziatke roboczg i wskazatem przebieg granic dziatki roboczej w oddz.
........................... LeSnictwa .....covveiveeeneiicrirnenene

- poinformowatem oraz przekazatem w formie papierowsj, osobie przystgpujacej do samowyrobu drewna ,Informacje o zagrozeniach dla
bezpieczenstwa i zdrowia zwigzanych z praca na terenie laséw zarzadzanych przez Nadle$nictwo Daleszyce.

- wskazatem miejsce sktadowania drewna oraz droge wywozowa,

1l Oswiadczenie osoby przystepujacej do samowyrobu drewna
Ja nizej podpisany.........cceeieueieiiiaeeneieannnns ZAMIESZKANY oot et et et et e et e araaann

Imie i Nazwisko adres
oswiadczam, Ze zglaszam swoj udziat w samo wyrobie drobnicy opatowej - M2 i S4 PBK na wiasne potrzeby, w terminie i dziatce robocze;j
wskazanej w niniejszym o$wiadczeniu. Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem $wiadomy, iz prace te wykonuje na wiasny rachunek i
odpowiedzialno$¢, nie nawigzujg przez jej wykonywanie zadnego stosunku cywilnoprawnego z Nadiesnictwem Daleszyce, a ponadto o$wiadczam,
ze:
- zapoznatem sig z obowigzujgcym na dzien zakupu ,Regulaminem okreslajacym zasady sprzedazy drewna na podstawie cennika sprzedazy
detalicznej w Nadlesnictwie Daleszyce oraz ,Zasadami sprzedazy drewna pozyskanego kosztem nabywcy w Nadlesnictwie Daleszyce” — zat. Nr 4
do Regulaminu.
- moj stan zdrowia (psychicznego lub/i fizycznego) pozwala na wykonywanie prac zwigzanych z samowyrobem drewna.
- posiadam odpowiednie zdolnosci do wykonywania prac zwigzanych z samowyrobem drewna,
- samowyréb drewna bede realizowat wylacznie przy uzyciu narzedzi recznych ( siekiera, tasak),
- posiadam sprawne narzedzia reczne do pozyskiwania drewna i umiejetnosci do ich obstugi,
- drewno wyrabiat bede w parametrach sortymentu M2 i S4 PBK wskazanych w Zatgczniku nr 9 i 10 do Zarzadzenia nr 51 DGLP z dnia
30.09.2019r. Warunki techniczne — Drewno Sredniowymiarowe, Drewno Matowymiarowe.
- Wyrobione drewno bede skiadat w miejscu wskazanym przez Lesniczego oraz sposéb wskazany w Zataczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 51 DGLP z
dnia 30.09.2019r. — Warunki techniczne — Zasady przygotowania do pomiaru, pomiar, obliczanie migzszo$ci i cechowanie surowca drzewnego.
- zostatem zapoznany i otrzymatem w formie pisemnej informacjg o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia zwigzanych z praca na terenie
lasow zarzadzanych przez Nadlesnictwo Daleszyce,
- dolozZg staranno$ci w bezpiecznym wykonaniu pracy wykazujagc troske o bezpieczenstwo wiasne, os6b wspolpracujacych, jak réwniez oséb
trzecich, przestrzegajac wskazdwek otrzymanych przy wprowadzeniu na pozycje pracy oraz zawartych w pouczeniu na druku niniejszego
oswiadczenia,
- zostata mi wskazana Iokalizacja i granice dziatki roboczej,
- zostatem poinformowany, iz w przypadku gdy nie wykupig drewna, po uptywie 90 dni od wprowadzenia na stan magazynowy przygotowanego
surowca, Nadlesnictwo moze zagospodarowac drewno we wiasnym zakresie. W takim przypadku nie wystapie do Nadlesnictwa z roszczeniem
zwrotu kosztéw pozyskania drewna.

1. Pouczenie o warunkach samowyrobu drewna

1. Do samowyrobu moga przystepowa¢ wylacznie osoby nie wykazujace oznak niedyspozycji psychicznej lub fizycznej. Nie wolno dopuszezaé do pracy osob kiére
zgtosity takie niedyspozycje.

2 Zabroniony jest samowyr6b drewna poza terminem wskazanym w niniejszym o$wiadczeniu

3. Zabroniona jest samodzielna praca w sasiedziwie linii i urzadzen energetycznych oraz gazociagow.

4. Zabronione jest wykonywanie Scinki drzew.

5. Zabroniony jest i samowyrdb drewna przy uzyciu pilarki mechanicznej.

6. Pozyskanie odpadéw pozrebowych odbieranych jako S4 PBK polega tylko i wylacznie, na zebraniu drewna pozostajacego na powierzchniach zwigzanych z procesem
$cinki drzew i manipulacji surowca drzewnego.

7. Zabronione jest zakladanie stoséw drewna poza miejscem wskazanym przez wiasciwego terytorialnie leSniczego, a w szczegolnosci na gruntach innej wiasnosdi, oraz
bezpoérednio przy drogach publicznychiinnych miejscach gdzie stosy powodowalyby zakidcenie bezpieczenstwa ruchu lub trudnosci w dokonaniu prawidiowego
zatadunku

8 Narzedzia uzyte do pracy powinny byé dostosowane do warunkdw, migjsca | rodzaju wykonywanej pracy oraz obowigzujacych
przepisbw BHP, a w szczegblnosci przepisow dotyczacych wykonawstwa prac z zakresu gospodarki lesnej, wynikajacych
z Rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 24.082006r. (Dz. U. 06.161.1141), w sprawie bezpieczenstwa | higieny pracy przy
wykonywaniu niektorych prac z zakresu gospodarki leSngj oraz z nstrukgi bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu
podstawowych prac z zakresu gospodarki lesnej", wprowadzonej Zarzadzeniem nr 36 DGLP z dn. 20.04. 2012r.

9. W przypadku nieupowaznionego pozyskania drewna majg zastosowanie przepisy Kodeksu Karnego i Kodeksu Wykroczen.

Podpis osoby przystepujacej do samowyrobu drewna, potwierdzajacy przyjecie wiw informacji do wiadomosci
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LISTA POTENCJALNYCH ZAGROZEN DLA ZDROWIA LUB ZYCIA OSOB PRZEBYWAJACYCH, WYKONUJACYCH PRACE NA TERENIE
NADLESNICTWA DALESZYCE

| LR Zagrotenia Zrodin

% Urazy powndawang ruchomymi czeéciami maszyn Wykorzystywane w trakcie prac z zakresu gospodarki lesnej pilarki, ciagniki, weiggarki, plugi. rozdrabniacze,
harvestery oraz pozostale maszyny.

2. Urazy powodowane przez narzedzia podstawowe oraz urzadzenia Wykorzystywane w trakeie prac z zakresu gospodarki lesnej narzedzia (siekiery, koslury, topaly | pozostale

Z napgdem wlasnym narzgdzia) oraz urzgdzenia 2 napgdem wiasnym

3 Urazy powodowane przez §rorki fransportu pionowego i poziomego | Srodki transportowe (semochady, ciagniki, 2urawie hydrawiiczne, weiagarki | i, rodki renspariowes oraz

oraz fransporiowane materialy i produldy malerialy | produkty podiegajace przemieszczeniu {zrywang drewno, fransportowans maleniaty {siatka | stupki
arodzénjowe, o)

4 Urazy powstale w wyniku posiizgniec, potkniec | upadkaw Trudae werunki terenowe (nieréwnoici tereru, Sliskie podioze, zagiebienia terenu, zalegajace na powierzchni
terenu galezie i inne przedmioty utrudnisjace poruszanie sig itp.)

5. Urazy poviodawane kaem osab fub pr iotow z wysokoscl Praca na wysolosciach (zbicr szyszek 2 drzew slojgeych, praca na dostrzegalniach p poz, oraz pozostate) oraz
upadek przedmiotow 2 wysokosci (spadaiace galezie drzew, przewracajace sie drzewa, pezosiale przedmioty
spadajace z wysokodci]

6. Urazy powedowane przez wystajgee elementy, ostre keawedzie Kentakt z mogacymi spowadowad urazy wyslajacymi ef {, astrymi gdziami { chropowatymi

chropowate powierzehnie powierzchniami maszyn | urzgdzes, butlynkéw, podioa, drzew { krzewdw lub innych elementdw znajdujgcych sig [
. w przesizeni, w ktdrel realizowane sa prace z zairesy aospodarid feénel |

7. Porazenie pradem elektrycznym Kortakt z maszynami t urzadzeniam! wykorzystujaeymi prad elgklryezny, mozliwy kontakt z przewodarni linii |
ghergetycznych |

8. Dzistanie pole elekiromagnelycznego Kertakt z radiotelefonemi | urzgdzeniami komputerawymi '

J— |
9 Halag Kontakl z hatasem wywolywanym przez pilarki. clagnik i inne Zrédla i

|

10, Drganiz | wibracje maszyn i narzedzi Kontzkt z wywolujacymi drgania i wibracje pilarkami, ciggnikami i inaymi maszynami oraz urzgdzeniami ]

|

. N Sciwe natezenie oswietienta, obclazenie wazroku pozostate prace £ zakrasu gospodarki lasna;

12 Paparzenie lub odmrozenie zwigzane ze frodiami wysokiej lub Warunki atmosferyeane, wylwarzajace wysoka lub niska tempsrature meszyny | urzadzenia, otwarle Zrodia ognia

niskie] temperatury

13 Zmienne warunki atmosferyczne Reallzowanie zadar 2 zekreu gospodark: leéne) pozs zamknistymi pomieszozeniami w bezposrednim kontakcie
z warunkami simosferycziym

14, Narazenie na $rodki zawieraiace szkodiiwe substancie chemiczne Kontakt ze drodkami oehrony rodfin, szkodiwymi substanciemi wykorzystywanymi w maszynach i urzadzeniach
{ stosowanych w gospodarce lednsj oraz liwymi sub jami iczrymi mogacym: znajdowed sig w
Stodowigky, w kidrym realizowane ce 2 zakrasy darki lesnaj
5 Narazenis na pyly Kontak! z pylami w trakele pracy pilarks laficuchowa oraz wirakeie innyen prac zwiazanych z gospodarkq leéng
18. Drobnoustraje chorobotworcze (Ze s2czegoinym uwzglednieniem Znaidutace sie w rodowisku, w kidrym resiizowarié‘;é zadania 2 zakresu gespodarki lenej chorbotwirtze
arganizmow powodijgeych borsliozg, odkleszezowe zapaienie biakierie, wirusy | grzyby, w niektdrych przypadkach preenoszone przez zwierzeta i owedy
opon mbrmowyen | wicekiizne)

17 Pogryzienie. uzadleme, ukgszerie, zranienie lub siratowanie przez Zngjdujgce sie w srodawishu, w ktdrym realizowene 5§ 2adania 2 zakresu gospodarki lesnej zwierzeta

wierzeta

18. | Agresja osab trzecich I Znajdujacy sie w Srodowisku, w kidrym reaizowane $4 2adania 7 zakresy gospodarki 'esne] zlodzieje drewna,

‘ Kiusowrticy. osoby chore peychiczrie, zbiegli przestepey itp..
18 Wyrmuszona pozycja pracy Obshuga pilarek terficuchowych { inne prace zwigzane z gospodarky leéng wymagajgee pozycyi wymuszonej
20, Przenoszenie i podnoszenie ciezaréw | Pracs zwigzane z pozyskaniem i zrywka drewna, p Z przano! 1 podnoszeniem cigzardw
| prace z zakiesu gospodarki lesne].
29 Stres psychelogiczny Pozostale prace z zakresu gospoderi ladne) wymagajace stalego nalezenia uwagi
22, | Zagrozenie pozarem iub wybuchem | Praca w $rodowisku podatnym na powstawanis pozerow, wykorzyslenie maszyn | urzadzen z napgdem
| spalinowym, slosowanie maszyn { urzadzer wykorzystujgeych energig slekiryezng, moZiiwy kontakiz
i i $rodkarni chemicznymi materiatami fub substanclami mo: t 2 1 lami i
23 Zatonigcie, podtopienie, ugrzesniecie. Bagra. strumianie o zwi 18] pojemnosci tek spietrzenia przez dzialainodé cziowieka iub zerowiska
zwierzgl, rozjezdzone maszynami leSnymi drogi [ trakly o piaszezysto-gliniastym podiozu, obszary po zaoraniu
pod uprawy i odnowienia.
24, VWpadnigcie do jam, jaskin, dolow, iejow, wykopdw, wawozow. Pozastatose po wydbuchach - leje, doly. Réwniez pozostalost po dzialalnodci cziowieka - kopalnie, doly. Efekt
dziatania erozyinych si przyrody {wody, zwierzat, wiatny, slohca efc.).
28, Ratenie piorunem . Wyladowanis almosferyczne
26 Kontakt z alerganami Znajdujges sie w drodowisk y i 8ub je wywolljace reakcje alergi
26. Poparzenta | zatrucia rodlinami lub greybami ich czesclam: Znadujgee sig w Sradowisku trujges lub megace wywolaé poparzenia rosliny i grzyby
27. Pozostale zagrozenia trudne do zidentyfik in na atapie Inne, nie wymienione powyzej 2ridla zagrozen

wprowagzania na powierzehnie robaczg

Podpis osoby poinformowanej o zagrozeniach




