REGULAMIN SPRZEDAZY DETALICZNEJ DREWNA, SADZONEK ORAZ
CHOINEK | STROISZU W NADLESNICTWIE DALESZYCE

§1

Sprzedaz detaliczna drewna

1. Surowiec drzewny, ktéry jest przedmiotem sprzedazy w mysl niniejszych zasad,
pochodzi z laséw o prawidlowo prowadzonej gospodarce lesnej, zgodnej
z migdzynarodowymi standardami Forest Stewardship Council (FSC) oraz
Certyfikatem Gospodarki Lesnej PEFC. W uzasadnionych przypadkach mozliwa
jest sprzedaz detaliczna bez certyfikatu drewna pozostajgcego na stanie
magazynu Nadle$nictwa, o czym zostanie powiadomiony nabywca drewna.

2. Maksymalna oferta sprzedazy wg grup handlowo-gatunkowych drewna na
podstawie cennika sprzedazy detalicznej okreslona jest pulg sprzedazy detalicznej
w planie zasadniczym Nadlesnictwa Daleszyce na dany rok (pula detaliczna). Pula
drewna sprzedazy detalicznej moze zostaé¢ zwiekszona w wyniku braku realizacji
pozostatych kierunkéw sprzedazy.

3. Pula detaliczna w pierwszej kolejnosci zabezpiecza potrzeby osoéb fizycznych.
Drewno nieznajdujgce nabywcy/niesprzedane na podstawie cennika sprzedazy
detalicznej jest przedmiotem sprzedazy w ramach aukgji internetowych, w aplikacji
e-drewno.

4. Drewno stosowe odebrane jednym numerem nie moze by¢ sprzedane wiecej niz
jednemu Kupujgcemu (odbiorcy detalicznemu); stosy dla poszczegélnych
odbiorcéw detalicznych nalezy oddziela¢ w wyrazny sposob.

5. Inzynier Nadzoru dokonuje kontroli drewna do sprzedazy detalicznej w ilosci nie
mniejszej niz 30%.

6. W przypadku sprzedazy detalicznej drewna zaktadom ustug lesnych
w lesnictwach, w ktérych $wiadcza ustugi, drewno takie podlega kontroli przez
wiasciwego Inzyniera Nadzoru.

7. Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest:

a) w cenie netto wyrazonej w zt za 1m?3, powiekszonej o nalezny podatek VAT,

b) na podstawie cennika sprzedazy detalicznej (cennika detalicznego) na
surowiec drzewny okreslonego decyzjg Nadlesniczego Nadle$nictwa
Daleszyce.

8. Cennik detaliczny, o ktérym mowa w pkt. 7b), dostepny jest w biurze nadle$nictwa,
kancelariach i na tablicach ogtoszen le$nictw oraz na stronie internetowe;j
Nadle$nictwa Daleszyce.

9. Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest w kancelarii le$nictwa przez
Lesniczego lub osobe zastepujaca (dalej Lesniczy).

10.0soby wskazane w pkt. 9 prowadzg sprzedaz na podstawie upowaznienia
Nadlesniczego Nadle$nictwa Daleszyce.

11.Sprzedaz w kancelarii le$nictwa prowadzona jest w kazdg pracujgcg $rode
tygodnia w godzinach od 7°° do 11°°. W szczegdlnych przypadkach mozliwa jest
sprzedaz w inne pracujgce dni tygodnia po uprzednim, telefonicznym
poinformowaniu Dziatu KF.

12.Dokumentem rozchodowym drewna obowigzujacym przy sprzedazy detalicznej
jest asygnata, kt6rg Le$niczy sporzgdza przy pomocy rejestratora le$niczego. Na
asygnacie widoczne sg miedzy innymi: rodzaj, cena i iloé¢ zakupionego drewna
oraz kwota do zapfaty.

13.Asygnata drukowana jest w czterech egzemplarzach z ktérych:
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a) Oryginat - otrzymuje nabywca,

b) Kopia 1 - zatgczana jest do zestawienia sprzedazy na podstawie paragonow,

c) Kopia 2 —do rozliczenia drukéw $cistego zarachowania,

d) Kopia 3 — dla wydajgcego produkty — okres przechowywania w kancelarii
le$nictwa to 5 lat.

14.Kopia nr 1 asygnaty musi by¢ dostarczona do biura nadle$nictwa w dniu jej

wystawienia, kopia nr 2 — po zakohczeniu miesigca.
15.Wszelkie reczne korekty czy skreslenia zapiséw znajdujacych sie na asygnacie sg
zabronione. W przypadku pomytkowo wpisanych danych na asygnate, nalezy jg
anulowac i wypisac poprawng.

16.Lesniczy przed wypisaniem asygnaty zobowigzany jest uzyska¢ od kupujgcego
informacje czy sprzedaz odbedzie sie na paragon czy fakture.

a) Lesniczy drukuje paragon fiskalny po pobraniu zaptaty w formie gotéwki za
sprzedany surowiec drzewny, ktéry wraz z asygnatg wrecza kupujgcemu.

b) w sytuacji gdy kupujgcy zyczy sobie wystawienia faktury VAT, otrzymuje
asygnate, a paragon Le$niczy dostarcza do Nadle$nictwa i na tej podstawie
wystawiana jest faktura VAT. Kupujgcy moze odebra¢ fakture osobiscie
w kasie Nadle$nictwa, otrzymac jg pocztg elektroniczng lub poczta
tradycyjng na wskazany adres,

c) w przypadku gdy kupujgcym jest firma lub osoba prowadzaca dziatalnos¢
gospodarczg i zachodzi konieczno$s¢ wystawienia faktury VAT, kupujgcy
musi podac¢ odpowiednie dane tgcznie z nr NIP. W takim przypadku paragon
nie jest wystawiany, a faktura VAT wystawiana jest w biurze nadle$nictwa.

17. Podczas sporzadzania asygnaty w rejestratorze, pole ,Nabywca/Odbiorca”
pozostaje puste w przypadku kiedy dowodem sprzedazy jest tylko paragon.

18. Pole ,Nabywca/Odbiorca” wypetniane jest jedynie wtedy, kiedy kupujacy zgda
wystawienia faktury VAT. Dodatkowo przy wprowadzaniu do rejestratora danych
klienta, bedgcego podmiotem gospodarczym, zaleca sie aby Le$niczy
sporzadzajgcy asygnate wpisat numer NIP w tresci danych kupujgcego. Numeru
NIP Le$niczy nie wpisuje, gdy kupujacy jest osobg fizyczng, ktdra nie prowadzi
dziatalnosci gospodarczej.

19. W przypadku btednie wystawionego paragonu fiskalnego, Lesniczy odnotowuje
ten fakt w tabeli, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu
i wystawia prawidtowy paragon. Btedny paragon nalezy zatgczy¢ do ewidenc;ji
btednie wystawionych paragonoéw fiskalnych.

20. Ewidencja btednie wystawionych paragonéw fiskalnych podlega kontroli ze
strony Dziatu KF i jest przechowywyana w kancelarii le$nictwa przez 5 lat.

21. Dokumentem potwierdzajgcym sprzedaz drewna po stronie SILP jest zbiorcze
zestawienie paragonéw lub faktura VAT. Dokumenty te wystawiane sg w biurze
nadlesnictwa na podstawie wcze$niej przestanych z rejestratora lesniczego
asygnat. Transfer asygnat z rejestratora lesniczego do SILP nastepuje w dniu
sprzedazy.

22. Gotowka za sprzedane drewno musi by¢ dostarczona do kasy Nadlesnictwa
w dniu sprzedazy do godziny 14-te;.

23. Po zakonczeniu sprzedazy w danym dniu Le$niczy drukuje raport dobowy kasy
fiskalnej, ktory w celach kontrolnych okazywany jest w Kasie Nadle$nictwa,
w momencie rozliczenia gotéwki za sprzedane w tym dniu drewno. Raport
dobowy przechowuje Lesniczy w kancelarii leSnictwa przez okres 5 lat.

24. Pierwszego, roboczego dnia miesigca przed rozpoczeciem sprzedazy , Le$niczy
sporzadza w kasie fiskalnej raport miesieczny sprzedazy drewna w |eénictwi% za
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poprzedni miesigc. Raport miesieczny przechowuje Le$niczy w kancelarii
leSnictwa przez okres 5 lat.

Osoby upowaznione do sprzedazy drewna odpowiadajg za stosowanie prawa
podatkowego w zwigzku z prowadzeniem sprzedazy detalicznej przy uzyciu kas
fiskalnych pod odpowiedzialnoscig karno - skarbows.

Rozbieznosci pomiedzy datg wystawienia asygnaty (datg sprzedazy), datg
wydruku paragonu z kasy fiskalnej, datg wydruku faktury VAT czy zbiorczego
zestawienia paragondéw oraz datg wptaty gotéwki do kasy sg niedopuszczalne.
Asygnata jest dokumentem uprawniajagcym kupujgcego do odbioru drewna
w okreslonym na niej terminie i asortymencie. Poprzez wystawienie asygnaty
Lesniczy potwierdza fakt przyjecia od nabywcy gotéwki w kwocie wymienionegj
na asygnacie a podpis odbiorcy $wiadczy o zapoznaniu sie z warunkami
sprzedazy drewna w Nadles$nictwie.

W przypadku koniecznosci anulowania asygnaty, wystawiajgcy zobowigzany
jest zachowaé jej wszystkie wydrukowane egzemplarze, ktdére nastepnie
przekazywane sg do biura nadle$nictwa. Anulowana asygnata (na odwrocie
Oryginatu) powinna zawieraé wyjasnienie podajgce powdd i przyczyne jej
anulowania.

W przypadku wydruku wiekszej ilosci egzemplarzy asygnaty niz przewiduje
niniejsze zarzadzenie, wystawiajgcy zobowigzany jest zachowac¢ wszystkie
dodatkowe jej egzemplarze, ktére podtgczane sg pod miesieczne zestawienie
asygnat. Dodatkowo wystawiajgcy zobowigzany jest podaé powdd i przyczyne
wykonanych ponadplanowych wydrukéw.

Wydatek drewna z lasu odbywa sie we wtorki i w pigtki (dni wywozowe) Na

wywozowymi bezwzglednie nalezy uzyskaé telefoniczng zgode Nadlesniczego
lub Zastepcy Nadlesniczego z powiadomieniem o tym fakcie Komendanta
Posterunku Strazy Le$nej.

Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie (nie poézniej niz 14
dni od daty sprzedazy). W razie niemoznos$ci wywozu drewna w oznaczonym
terminie, nabywca winien zgtosi¢ sie do Le$nictwa o wyznaczenie nowego
terminu. Lesniczy moze przedtuzy¢ termin wywozu drewna maksymalnie o 7 dni.
Po tym terminie administracja leSna nie odpowiada za zakupiony surowiec,
a nabywca nie moze rosci¢ do sprzedawcy pretensji, co do pogorszenia stanu
jakosciowego badz kradziezy zakupionego produktu itp.

Wydatek drewna z lasu musi by¢ odnotowany na oryginale asygnaty przez
Lesniczego lub Podle$niczego. Na oryginale asygnaty nalezy odnotowa¢: date
wydatku i mase wydanego drewna potwierdzone podpisem osoby wydajace;
drewno (Lesniczy lub Podle$niczy). Lesniczy kazdorazowo ma obowigzek
poinformowania kazdego kupujgcego o koniecznosci odnotowania wydatku
drewna z lasu oraz ze brak takowej adnotacji bedzie traktowany przez Stuzbe
LeSng na réwni z nielegalnym wjazdem do lasu. W przypadku powziecia
informacji o wywozie przez Kupujgcego drewna z lasu bez wiedzy Le$niczego
lub Podlesniczego, nalezy poinformowaé o powyzszym posterunek Strazy
LeSnej.

§2

Sprzedaz detaliczna drewna pozyskanego kosztem nabywcy

Sprzedaz drewna pozyskanego kosztem nabywcy dotyczy drewna:



10.

a) pozostajacego na powierzchniach zwigzanych z procesem $cinki drzew
i manipulacji surowca drzewnego,

b) jakosci M2 tj. drewna matowymiarowego do 7 cm $rednicy w dolnym korcu
w korze,

c) stanowigcego odpady pozrebowe o diugosci 1,0 m, ktére ze wzgledéw
jakosciowych i wymiarowych nie mozna przyporzadkowaé¢ do innych
sortymentéw (pozostatych GHG) lub ich pozyskanie jest nieuzasadnione
gospodarczo, odbierane jako S4.

Dopuszcza sie zaliczenie do grupy M2, grubizny strzaty i gatezi o dtugo$ci do

0,90 m, o érednicy w gérnym koncu powyzej 7 cm w korze, ktérej ze wzgledow

jakosciowych i wymiarowych nie mozna przyporzgdkowaé do innych

sortymentéw (pozostatych GHG) Ilub ich pozyskanie jest nieuzasadnione
gospodarczo, jezeli jej szacunkowa migzszo$¢é nie przekracza 10% stosu
drewna M2.

Drewno jakosci M2 pozyskiwane kosztem nabywcy moze byé wyrabiane

wytgcznie przy uzyciu sprawnych narzedzi recznych.

Pozyskanie odpadéw pozrebowych odbieranych jako S4 polega, tylko

i wytgcznie, na zebraniu drewna pozostajacego na powierzchniach zwigzanych

z procesem $cinki drzew i manipulacji surowca drzewnego.

W ramach prac samowyrobu zabronione jest wykonywanie $cinki drzew.

Dla drewna pozyskiwanego na zasadach samowyrobu dopuszcza sie

odstepstwo od stosowania legaréw oraz wymagarn minimalnej objetosci stosu.

Drewno M2 powinno by¢ wyrabiane zgodnie z warunkami technicznymi

okreslonymi w zatgczniku nr 10 do Zarzgdzenia nr 51 DGLP z dnia 30.09.2019r.

Warunki techniczne — Drewno matowymiarowe.

Drewno jakosci M2 i S4 (stanowigce samodzielny stos) powinno byé

przygotowane do odbioru w sposéb wskazany, dla danego sortymentu,

w Zataczniku nr 2 do Zarzgdzenia nr 51 DGLP z dnia 30.09.2019 r. - Warunki

techniczne — Zasady przygotowania do pomiaru, pomiar, obliczanie migzszo$ci

i cechowanie surowca drzewnego.

Podczas odbioru drewna pozyskanego w drodze samowyrobu dokonujgcy

odbioru drewna dokona klasyfikacji sortymentowej zgodnie z odpowiadajgcymi

jakosci drewna warunkami technicznymi okreslonymi w Zarzadzeniu nr 51

DGLP z dnia 30.09.2019 r. W przypadku stoséw drewna M2 dokonujgcy odbioru

ustala w sposéb szacunkowy udziat grubizny.

Lesniczy przed rozpoczeciem prac dotyczacych samowyrobu jest zobowigzany

wobec osoby przystepujgcej do samowyrobu do:

a) poinformowania o dostepnosci dokumentacji dotyczacej zasad sprzedazy
drewna na podstawie cennika sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie
Daleszyce,

b) ogdélnego omdwienia warunkéw technicznych na drewno jakosci M2 i S4
oraz sposobu przygotowania drewna do odbioru,

c) wprowadzenia na dziatke roboczg i wskazanie granic dziatki robocze;j,

d) poinformowania oraz przekazanie w formie pisemnej ,O$wiadczenia
o samowyrobie” oraz ,Informacji o zagrozeniach dla bezpieczenstwa
i zdrowia zwigzanych z pracg na terenie laséw zarzadzanych przez
Nadlesnictwo Daleszyce”, ktére wspoélnie stanowig zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu (sporzadza sie w 3 egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazuje sie osobie majgcej przygotowywaé drewno samowyrobem, drugi
trafia do nadlesnictwa, trzeci przechowywyany jest w kancelarii le$nictwa.
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§3

Reklamacje

1. Kupujacy sktada pisemng reklamacje do nadle$nictwa niezwtocznie po
stwierdzeniu wady drewna, najpézniej w termionie14 dni od daty wywozu
drewna z lasu — z tym ze reklamacja wady jako$ciowej, ktérej skutkiem jest
szybko postepujaca deprecjacja surowca (sinica, brunatnica, zaparzenie lub
inna wada, ktéra mogta powsta¢ pod odbiorze drewna), Kupujacy zgtasza
w terminie 5 dni od daty wywozu drewna z lasu.

2. Szczegbtowe zasady sktadania i rozpatrywania reklamacji okres$lajg ,Zasady
rozpatrywania reklamacji na drewno stosowane w PGL LP” ustalone w drodze
Decyzji Dyrektora Generalnego LP i ogtoszone na stronie internetowej Portalu
Lesno-Drzewnego.

§4

Sprzedaz detaliczna sadzonek

Sprzedaz detaliczna sadzonek wyprodukowanych w Gospodarstwie Nasienno-
Szkotkarskim w Sukowie (GNS), odbywa na podstawie cennika detalicznego
okreslonego decyzjg Nadlesniczego Nadle$nictwa Daleszyce, ktéry jest dostepny
w biurze i na stronie internetowej Nadlesnictwa oraz w GNS. Sprzedaz prowadzona
jest w kasie Nadle$nictwa. O ilosci i gatunku sadzonek przeznaczonych do sprzedazy,
Lesniczy informuje w drodze mailowej kasjerke w nadle$nictwie.

§5

Sprzedaz detaliczna choinek i stroiszu

1. Sprzedaz detaliczna stroiszu i choinek w odbywa sie w kazdy roboczy dzien
tygodnia na podstawie cennika detalicznego okreslonego decyzjg
Nadlesniczego Nadlesnictwa Daleszyce, ktory dostepny jest na stronie
internetowej i w biurze Nadle$nictwa oraz w kancelariach le$nictw.

2. Podstawowym dokumentem ewidencji przychodu uzytkéw niedrzewnych jest
wykaz odbiorczy produktéw niedrzewnych (WON), sporzadzany w rejestratorze
lesniczego. W wyjatkowych sytuacjach, za zgoda Nadle$niczego, przychodu
uzytkéw niedrzewnych moze dokona¢ bezposrednio do SILP upowazniony
pracownik biura na podstawie tradycyjnego (papierowego) wykazu odbiorczego
produktéw niedrzewnych sporzadzonego przez Le$niczego i zatwierdzonego
przez Nadle$niczego lub jego Zastepce.

3. Sprzedaz detaliczna uzytkéw niedrzewnych prowadzona jest przez Le$niczego,
lub inng upowazniong osobe. Upowaznienie do sprzedazy detalicznej uzytkow
niedrzewnych wydaje w formie pisemnej Nadle$niczy. W wyjgtkowych
sytuacjach za zgoda Nadle$niczego sprzedaz detaliczna uzytkow
niedrzewnych moze odbywac¢ sie w biurze Nadle$nictwa.

4. Dokumentem potwierdzajgcym wydanie kupujgcemu uzytki niedrzewne
z magazynu lesnictwa jest asygnata lub dokument WZ — ,wydanie na zewnatrz”,
do ktérych wystawiana jest w biurze Nadles$nictwa faktura VAT lub zestawienie
sprzedazy na podstawie paragonoéw.

5. Procedura postepowania podczas sprzedazy detalicznej uzytkéw niedrzewnych
prowadzonej w lesnictwach Nadles$nictwa Daleszyce:

a) dokumentem rozchodowym obowigzujgcym przy sprzedazy detaliczne;
uzytkow niedrzewnych jest asygnata, ktérg Lesniczy sporzgdza przy pomocy
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rejestratora leSniczego. Na asygnacie widoczne sg miedzy innymi: rodzaj,
cena i ilos¢ zakupionego uzytku niedrzewnego oraz kwota do zaptaty,
asygnata drukowana jest w czterech egzemplarzach z ktérych:

> Oryginat - otrzymuje nabywca,

> Kopia 1 - zatgczana jest do zestawienia sprzedazy na podstawie

paragonow,

> Kopia 2 — do rozliczenia drukéw $cistego zarachowania,

> Kopia 3 — dla wydajgcego produkty.
Lesniczy przed wypisaniem asygnaty zobowigzany jest uzyskaé od
kupujacego informacje czy sprzedaz odbedzie sie na paragon czy fakture,
Lesniczy drukuje paragon fiskalny po pobraniu zaptaty w formie gotéwki za
sprzedany surowiec, ktory wraz z asygnatg wrecza kupujgcemu,
w sytuacji gdy kupujgcy zyczy sobie wystawienia faktury VAT, otrzymuje
asygnate, a paragon Lesniczy dostarcza do nadlesnictwa i na tej podstawie
wystawiana jest faktura VAT. Kupujgcy moze odebraé fakture osobiscie
w kasie nadlesnictwa, otrzymac jg pocztg elektroniczng lub poczta tradycyjng
na wskazany adres,
w przypadku gdy kupujgcym jest firma lub osoba prowadzgca dziatalno$é
gospodarczg i zachodzi konieczno$¢ wystawienia faktury VAT, kupujacy
musi poda¢ odpowiednie dane tgcznie z nr NIP. W takim przypadku paragon
nie jest wystawiany, a faktura VAT wystawiana jest w biurze nadle$nictwa,
podczas sporzgdzania asygnaty w rejestratorze, w polu ,Nabywca/Odbiorca”
wpisana bedzie formuta , dokument na okaziciela’, w przypadku kiedy
dowodem sprzedazy jest tylko paragon
pole ,Nabywca/Odbiorca” wypetniane jest jedynie wtedy, kiedy kupujgcy
zgda wystawienia faktury VAT. Dodatkowo przy wprowadzaniu do
rejestratora danych klienta, bedgcego podmiotem gospodarczym, Le$niczy
sporzgdzajgcy asygnate moze wpisaé numer NIP w tresci danych
kupujgcego. Numeru NIP Le$niczy nie wpisuje, gdy kupujgcy jest osobg
fizyczng ktdra nie prowadzi dziatalnosci gospodarcze;j,
w  przypadku bfednie wystawionego paragonu fiskalnego, Le$niczy
odnotowuje ten fakt w tabeli, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu i wystawia prawidtowy paragon. Btednie wystawiony paragon
nalezy zatgczy¢ do ewidencji btednie wystawionych paragonéw fiskalnych.
ewidencja btednie wystawionych paragonéw fiskalnych podlega kontroli ze
strony Dziatu KF nadle$nictwa i przechowuje sie ja przez okres 5 lat
w kancelarii le$nictwa,
dokumentem potwierdzajgcym sprzedaz uzytku niedrzewnego po stronie
SILP jest zbiorcze zestawienie paragonéw lub faktura VAT. Dokumenty te
wystawiane sg w biurze nadles$nictwa na podstawie wcze$niej przestanych
z rejestratora lesniczego asygnat. Transfer asygnat z rejestratora le$niczego
do SILP nastepuje w dniu sprzedazy,
gotowka za sprzedane uzytki niedrzewne musi byé dostarczona do kasy
nadlesnictwa w dniu sprzedazy do godziny 14-te;j,
problematyka raportéw fiskalnych: dobowych i miesiecznych jest identyczna
jak w przypadku sprzedazy detalicznej drewna,
rozbieznosci pomigdzy datg wystawienia asygnaty (datg sprzedazy), datg
wydruku paragonu z kasy fiskalnej, datg wydruku faktury VAT czy zbiorczego
zestawienia paragonéw oraz datg wptaty gotowki do kasy sg
niedopuszczalne,



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr ..AO..'.Nadleéniczego Nadlesnictwa Daleszyce z dnia 02_03.2020r.

asygnata jest dokumentem uprawniajacym kupujgcego do odbioru uzytku
niedrzewnego w okresSlonym na niej terminie i asortymencie. Poprzez
wystawienie asygnaty LesSniczy potwierdza fakt przyjecia od nabywcy
gotowki w kwocie wymienionej na asygnacie, a podpis odbiorcy Swiadczy
0 zapoznaniu sie z warunkami sprzedazy uzytkéw niedrzewnych,

wszelkie reczne korekty czy skre$lenia zapiséw znajdujgcych sie na
asygnacie sg zabronione. W przypadku pomytkowo wpisanych danych na
asygnate, nalezy jg anulowaé i wypisac poprawng,

w przypadku konieczno$ci anulowania asygnaty wystawiajgcy zobowigzany
jest zachowaé jej wszystkie wydrukowane egzemplarze, ktére nastepnie
przekazywane sg do biura nadlesnictwa. Anulowana asygnata (na odwrocie
Oryginatu) powinna zawieraé wyjasnienie podajgce powdd i przyczyne jej
anulowania,

w przypadku wydruku wiekszej ilosci egzemplarzy asygnaty niz przewiduje
niniejszy regulamin, wystawiajgcy zobowigzany jest zachowaé wszystkie
dodatkowe jej egzemplarze, ktére podigczane sg pod miesieczne
zestawienie asygnat. Dodatkowo wystawiajgcy zobowigzany jest podac
powdd i przyczyne wykonanych ponadplanowych wydrukéw,

wydatek uzytku niedrzewnego z lasu odbywa sie w terminie uzgodnionym
z Le$niczym,

nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie. Po tym terminie
administracja le$na nie odpowiada za zakupiony surowiec a nabywca nie
moze ro$ci¢ do sprzedawcy pretensiji, co do pogorszenia stanu jako$ciowego
badz kradziezy zakupionego produktu itp.,

wydatek uzytku niedrzewnego z lasu musi by¢ odnotowany na oryginale
asygnaty przez Lesniczego lub Podle$niczego. Lesniczy kazdorazowo ma
obowigzek poinformowania kazdego kupujgcego o koniecznosci
odnotowania wydatku uzytku niedrzewnego z lasu oraz ze brak takowej
adnotacji bedzie traktowany przez Stuzbe Lesng na rowni z nielegalnym
wjazdem do lasu i moze by¢ traktowany na réwni z produktem nielegalnego
pochodzenia,

6. Procedura postepowania podczas sprzedazy detalicznej uzytkéw niedrzewnych
prowadzonej w biurze Nadlesnictwa Daleszyce:

a)

b)

sprzedaz uzytkow niedrzewnych w biurze Nadle$nictwa dopuszczona jest w
wyjatkowych sytuacjach po wczesniejszej zgodzie Nadlesniczego,
pracownik biura Nadle$nictwa sporzadza dokument WZ — ,wydanie na
zewnatrz”, wprowadzajgc odpowiednie dane do systemu SILP, a nastepnie
drukuje go w 3 egzemplarzach, z ktérych: jeden egzemplarz otrzymuje
nabywca, drugi — Dziat Finansowo Ksiegowy Nadle$nictiwa Daleszyce,
a trzeci - pracownik odpowiedzialny za prowadzenie magazynu uzytkéw
niedrzewnych,
dokument WZ — ,wydanie na zewnatrz” jest dokumentem potwierdzajgcym
wydanie towaru kupujgcemu na podstawie, ktérego Dziat Finansowo
Ksiegowy sporzadza nastepujgce dokumenty potwierdzajgce zakup towaru:
> w przypadku, gdy kupujgcym jest osoba fizyczna, ktéra nie prowadzi
dziatalno$ci gospodarczej: paragon wraz z zestawieniem sprzedazy na
podstawie paragonéw,
> w przypadku, gdy kupujgcym jest osoba fizyczna dokonujgca zakupu na
fakture VAT: paragon wraz z fakturg VAT (paragon pozostaje
w dokumentacji ksiegowej nadlesnictwa),

| iy



> w przypadku, gdy kupujacym jest podmiot gospodarczy: faktura VAT.
dokumentem potwierdzajgcym dokonanie zaptaty gotowkowej za uzytki
niedrzewne jest dokument KP — kasa przyjmie”, wydawany przez kase
Nadlesnictwa w dniu jego zakupu. Dokument KP — kasa przyjmie” oraz
dokument WZ — ,wydanie na zewnatrz’ wydawany jest dla firm i oséb
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza po dokonaniu zaptaty gotéwkowej w
kasie nadle$nictwa, natomiast dla oséb fizycznych wydawany jest dokument
WZ i paragon,
przed wydaniem kupujgcemu dokumentu WZ - ,wydanie na zewnatrz’,
pracownik biura nadle$nictwa zobowigzany jest dopilnowa¢ jego podpisania
przez kupujgcego oraz zatwierdzenia go przez osobe do tego upowazniona,
Lesniczy w odpowiednim miejscu na dokumencie WZ — ,wydanie na
zewnatrz” potwierdza fakt wydania kupujgcemu uzytkéw niedrzewnych.
w przypadku koniecznosci anulowania sprzedazy uzytkdéw niedrzewnych
pracownik biura nadlesnictwa zobowigzany jest zachowa¢ paragon fiskalny
oraz komplet wydrukowanych dokumentéw WZ, faktur VAT lub zestawien
sprzedazy na podstawie paragonéw.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu sprzedazy detalicznej drewna, sadzonek oraz choinek i stroiszu w Nadle$nictwie Daleszyce

Oswiadczenie o samowyrobie drewna
LeSNIiCtWo ..ovveeeeee e

Miejscowo$¢ i data sporzgdzenia oswiadczenia ..............c.oovvivveiieeieeieeiiei,

Data obowigzywania o$wiadczenia do dnia ................c..ccoeeoeeoe.... WhgCZNIE.

Lokalizacja dziatki roboczej: oddz................ o POAOUAZ: .. e sttty PDOTOZEIC b le s ot s e Rt rdfossyss el s s o s b st
I Oswiadczenie przedstawiciela Nadlesnictwa Daleszyce

Ja nizej podpisany ........... e e e ... 100 OZIGKGJGC W imieniu | na rzecz Nadles$nictwa Daleszyce o$wiadczam, ze:

imie, nazwisko, stanowisko

»  przedstawitem osobie przystepujgcej do samowyrobu drewna cato$¢ dokumentacji dotyczgcej zasad sprzedazy drewna na podstawie cennika sprzedazy detalicznej
w kancelarii le$nictwa dla konsumentéw, obowigzujgcych w Nadlesnictwie.

»  Zapoznatem osobe przystgpujacg do samowyrobu drewna z warunkami technicznymi drewna M2 i S4 oraz sposobem przygotowania drewna do odbioru

okreslonymi w Zarzadzeniu nr 51 DGLP z dnia 30.09.2019 r
»  Wprowadzitem osobe przystepujgcg do samowyrobu drewna na dziatke roboczg i wskazatem przebieg granic dziatki roboczej w oddz. ................ Lesnictwa

> poinformowatem oraz przekazatem w formie papierowej, osobie przystepujacej do samowyrobu drewna, ,Informacje o zagrozeniach dla bezpieczerstwa i zdrowia
zwigzanych z pracg na terenie laséw zarzgdzanych przez Nadle$nictwo Daleszyce”,
»  wskazatem miejsce sktadowania drewna oraz droge wywozowa.

Podpis przedstawiciela
Nadle$nictwa Daleszyce
Il Oswiadczenie osoby przystepujacej do samowyrobu drewna

Ja nizej podpiSany ............ocooeiiiiiii it e e e e ZAMIESZKEIY Lot e e e e e e e e e
imie i nazwisko adres

o$wiadczam, ze zgtaszam swoj udziat w samowyrobie drobnicy opatowej M2 na wiasne potrzeby w terminie i dziatce roboczej wskazanej w ninigjszym o$wiadczeniu.
Jednocze$nie o$wiadczam, ze jestem $wiadomy, iz prace te wykonuje na wiasny rachunek i odpowiedzialnos¢ i nie nawigzuje przez jej wykonywanie zadnego stosunku
cywilnoprawnego z Nadle$nictwem Daleszyce, a ponadto o$wiadczam, ze:

> zapoznatem sig z obowigzujgcym na dzien zakupu: ,Regulaminem okreslajgcym zasady sprzedazy drewna na podstawie cennika sprzedazy detalicznej w

Nadle$nictwie Daleszyce” oraz ,Zasadami sprzedazy drewna pozyskanego kosztem nabywcy w Nadlesnictwie Daleszyce ” — zat. nr 2 do Regulaminu.

méj stan zdrowia (psychicznego lub/i fizycznego) pozwala na wykonanie prac zwigzanych z samowyrobem drewna.

posiadam odpowiednie zdolno$ci do wykonania prac zwigzanych z samowyrobem drewna,

samowyréb drewna realizowat bede wytgcznie przy uzyciu narzedzi recznych (siekiera, tasak),

posiadam sprawne narzedzia reczne do pozyskania drewna i umiejetnos$¢ do ich obstugi,

drewno wyrabiat bede o parametrach sortymentu M2 wskazanych w Zatgczniku nr 10 do Zarzgdzenia nr 51 DGLP z dnia 30.09.2019 r. -Warunki techniczne —

Drewno matowymiarowe.

- wyrobione drewno bede sktadat w miejscu wskazanym przez Le$niczego oraz w sposob wskazany w Zatgczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 51 DGLP z dnia 30.09.2019
r. - Warunki techniczne — Zasady przygotowania do pomiaru, pomiar, obliczanie migzszo$ci i cechowanie surowca drzewnego.

> zostatem zapoznany i otrzymatem w formie pisemnej informacje o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia zwigzanych z pracg na terenie laséw zarzgdzanych
przez Nadle$nictwo Daleszyce,

Y dotoze staranno$ci w bezpiecznym wykonaniu pracy wykazujgc troske o bezpieczenstwo wiasne, oséb wspdtpracujgeych, jak réwniez osob trzecich, przestrzegajgc
wskazéwek otrzymanych przy wprowadzeniu na pozycje pracy oraz zawartych w pouczeniu na druku niniejszego oswiadczenia,

Ve zostata mi wskazana lokalizacja i granice dziatki roboczej,

> zostatem poinformowany, iz w przypadku gdy nie wykupige drewna, po uptywie 90 dni od wprowadzenia na stan magazynowy przygotowanego surowca,
Nadle$nictwo moze zagospodarowac drewno we wiasnym zakresie. W takim przypadku nie wystgpie do Nadlesnictwa z roszczeniem zwrotu kosztéw pozyskania
drewna.

Y Y Y VY VY

Podpis osoby przystepujgcej do samowyrobu drewna

Il Pouczenie o warunkach samowyrobu drewna

1. Do samowyrobu mogg przystepowaé wytgcznie osoby nie wykazujgce oznak niedyspozycji psychicznej lub fizycznej. Nie wolno dopuszczaé do pracy oséb, ktére

zgtosity takie niedyspozycje.
Zabroniony jest samowyréb drewna poza terminem wskazanym w niniejszym o$wiadczeniu.
Zabroniona jest samodzielna praca w poblizu linii i urzadzen energetycznych oraz gazociggow.
Zabronione jest wykonywanie $cinki drzew.
Zabroniony jest samowyrdb drewna przy uzyciu pilarki spalinowej.
. Pozyskanie odpadéw pozrebowych odbieranych jako S4 polega, tylko i wytgcznie, na zebraniu drewna pozostajgcego na powierzchniach zwigzanych z procesem
$cinki drzew i manipulacji surowca drzewnego.
7. Zabronione jest zaktadanie stoséw drewna poza miejscem wskazanym przez wiasciwego terytorialnie lesniczego, a w szczegdinosci na gruntach innej wiasnosci
oraz bezposrednio przy drogach publicznych i innych miejscach gdzie stosy powodowatyby zaktocenie bezpieczenstwa ruchu lub trudnosci w dokonaniu prawidtowego
zatadunku.
8. Narzedzia uzyte do pracy powinny by¢ dostosowane do warunkéw, miejsca i rodzaju wykonywanej pracy oraz obowigzujgcych przepiséw w zakresie bhp, a w
szczegdlnosci przepisow dotyczacych wykonywania prac z zakresu gospodarki lesnej, wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia. 24.08.2006r (Dz. U.
nr 161 poz. 1141), w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu niektorych prac z zakresu gospodarki lesnej oraz ,Instrukcji bezpieczefstwa i higieny
pracy przy wykonywaniu podstawowych prac z zakresu gospodarki lesnej”, wprowadzonej Zarzadzeniem nr 36 DGLP z dnia 20.04.2012r.
9. W przypadku nieupowaznionego pozyskania drewna majg zastosowanie przepisy Kodeksu Karnego i Kodeksu Wykroczen.

SIS SEEN

Podpis osoby przystepujacej do samowyrobu drewna, potwierdzajgcy przyjecie whv inf. do wiadomosci



Zafgcznik nr 2 do Regulaminu sprzedazy detalicznej drewna, sadzonek oraz choinek i stroiszu w Nadlesnictwie Daleszyce

LISTA POTENCJALNYCH ZAGROZEN DLA ZDROWIA LUB ZYCIA 0SOB PRZEBYWAJACYCH, WYKONUJACYCH PRACE NA TERENIE
NADLESNICTWA DALESZYCE

LP. Zagrozenie Zrodto

1. Urazy powodowane ruchomymi czesciami maszyn Wykorzystywane w trakcie prac z zakresu gospodarki lesnej pilarki, ciagniki, wciagarki, ptugi, rozdrabniacze,
harvestery oraz pozostate maszyny.

2. Urazy powodowane przez narzedzia podstawowe oraz urzgdzenia Wykorzystywane w trakcie prac z zakresu gospodarki lesnej narzedzia (siekiery, kostury, topaty i pozostate

z napgdem wiasnym narzedzia) oraz urzgdzenia z napedem wiasnym

3 Urazy powodowane przez $rodki transportu pionowego i poziomego Srodki transportowe (samochody, ciggniki, zurawie hydrauliczne, weiggarki i in. $rodki transportowe) oraz

oraz transportowane materialy i produkty materialy i produkty podlegajgce przemieszczeniu (zrywane drewno, transportowane materialy (siatka i stupki
grodzeniowe, itp.)

4. Urazy powstate w wyniku poslizgnie¢, potkniec¢ i upadkow Trudne warunki terenowe (nieréwnosci terenu, $liskie podioze, zagtebienia terenu, zalegajgce na powierzchni
terenu gatezie i inne przedmioty utrudniajgce poruszanie sie itp.)

5. Urazy powodowane upadkiem os6b lub przedmiotéw z wysokosci Praca na wysokosciach (zbiér szyszek z drzew stojacych, praca na dostrzegalniach p.poz. oraz pozostale) oraz
upadek przedmiotéw z wysokosci (spadajgce galezie drzew, przewracajgce sig drzewa, pozostale przedmioty
spadajgce z wysokosci)

6. Urazy powodowane przez wystajace elementy, ostre krawedzie, Kontakt z moggacymi spowodowaé urazy wystajacymi elementami, ostrymi krawedziami i chropowatymi

chropowate powierzchnie powierzchniami maszyn i urzgdzen, budynkéw, podioza, drzew i krzewow lub innych elementéw znajdujacych sie
w przestrzeni, w ktorej realizowane sa prace z zakresu gospodarki lesnej

7. Porazenie prgdem elektrycznym Kontakt z maszynami i urzadzeniami wykorzystujgcymi prad elektryczny, mozliwy kontakt z przewodami linii
energetycznych

8. Dziatanie pola elektromagnetycznego Kontakt z radiotelefonami i urzagdzeniami komputerowymi

9. Hatas Kontakt z hatasem wywotywanym przez pilarki, ciggniki i inne zrodta

10. Drgania i wibracje maszyn i narzedzi Kontakt z wywotujgcymi drgania i wibracje pilarkami, ciagnikami i innymi maszynami oraz urzadzeniami

11. Niewtasciwe natezenie o$wietlenia, obcigzenie wzroku pozostate prace z zakresu gospodarki lesnej

12. Poparzenie lub odmrozenie zwigzane ze zrodtami wysokiej lub Warunki atmosferyczne, wytwarzajace wysoka Iub niska temperature maszyny i urzadzenia, otwarte zrodta ognia

niskiej temperatury

13. Zmienne warunki atmosferyczne Realizowanie zadar z zakresu gospodarki leénej poza zamknietymi pomieszczeniami w bezposrednim kontakcie
z warunkami atmosferycznymi.

14. Narazenie na $rodki zawierajace szkodliwe substancje chemiczne Kontakt ze srodkami ochrony roslin, szkodliwymi substancjami wykorzystywanymi w maszynach i urzadzeniach
stosowanych w gospodarce lesnej oraz szkodliwymi substancjami chemicznymi moggcymi znajdowaé sie w
$rodowisku, w ktérym realizowane sg prace z zakresu gospodarki lesnej.

15. Narazenie na pyly Kontakt z pytami w trakeie pracy pilarka taricuchows oraz w trakcie innych prac zwigzanych z gospodarka lesng

16. Drobnoustroje chorobotwércze (ze szczegdlinym uwzglednieniem Znajdujgce sie w Srodowisku, w ktérym realizowane sg zadania z zakresu gospodarki le$nej chorobotworcze

organizméw powodujacych borelioze, odkleszczowe zapalenie bakterie, wirusy i grzyby, w niektérych przypadkach przenoszone przez zwierzeta i owady
opon mozgowych i wécieklizne)

17. Pogryzienie, uzadlenie, ukgszenie, zranienie lub stratowanie przez Znajdujgce sie w srodowisku, w ktérym realizowane sg zadania z zakresu gospodarki le$nej zwierzeta

zwierzeta

18. Agresja 0s6b trzecich Znajdujacy sie w Srodowisku, w ktérym realizowane sg zadania z zakresu gospodarki le$nej ztodzieje drewna,
ktusownicy, osoby chore psychicznie, zbiegli przestepey itp..

19. Wymuszona pozycja pracy Obstuga pilarek taricuchowych i inne prace zwigzane z gospodarkg lesng wymagajace pozycji wymuszonej

20. Przenoszenie i podnoszenie cigzaréw Prace zwigzane z pozyskaniem i zrywka drewna, pozostale, zwigzane z przenoszeniem | podnoszeniem cigzarow
prace z zakresu gospodarki lesnej.

21. Stres psychologiczny Pozostate prace z zakresu gospodarki lesnej wymagajace statego natezenia uwagi.

22, Zagrozenie pozarem lub wybuchem Praca w $rodowisku podatnym na powstawanie pozaréw, wykorzystanie maszyn i urzadzen z napedem
spalinowym, stosowanie maszyn i urzadzen wykorzystujgcych energie elekiryczng, mozliwy kontakt z
tatwopalnymi $rodkami chemicznymi, materiatami lub substancjami, mozliwy kontakt z niewypatami i

23. Zatoniecie, podtopienie, ugrzezniecie. Bagna, strumienie o zwigkszonej pojemnosci wskutek spietrzenia przez dziatalnoéé cziowieka lub zerowiska
zwierzat, rozjezdzone maszynami lesnymi drogi i trakty o piaszczysto-gliniastym podtozu, obszary po zaoraniu
pod uprawy i odnowienia.

24. Whpadniecie do jam, jaskin, dotéw, lejow, wykopow, wawozow. Pozostatos¢ po wybuchach — leje, doly. Réwniez pozostalo$¢ po dziatalnosci cztowieka — kopalnie, doly. Efekt
dziatania erozyjnych sit przyrody (wody, zwierzat, wiatru, storica etc.).

25. Razenie piorunem Whytadowania atmosferyczne.

26. Kontakt z alergenami Znajdujgce sig w $rodowisku organizmy i substancje wywotujgce reakcje alergiczne

26. Poparzenia i zatrucia roslinami lub grzybami ich czes$ciami Znajdujgce sig w Srodowisku trujgce lub mogace wywotaé poparzenia rosliny i grzyby

27. Pozostate zagrozenia trudne do zidentyfikowania na etapie Inne, nie wymienione powyzej zrodta zagrozen

wprowadzania na powierzchnie roboczg

(podpis osoby poinformowanej o zagrozeniach)



